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ご契約を統合する場合など、「旧契約」に登録しているお取引先口座情報を「統合先契約」

へ移行（引継ぎ）する際は、次の操作を行ってください。 

※移行するご契約を「旧契約」、移行先のご契約を「統合先契約」といいます。 

手順１ お取引先口座情報の取得 

 

 

1－１ 対象の業務を選択 

 

 
 

 

 
 

 
お取引先口座情報の移行 

 

トップページから「資金移動」をクリ

ックしてください。 

業務選択から「口座振替」をクリック

してください。 
※「口座振替」の事例を掲載しております。

「総合振込」、「給与・賞与振込」、「ワイド

ネット」、「代金回収」の場合は、「口座振

替」をそれぞれの業務へ読替えてご対応く

ださい。 
 

「旧契約」へログインして操作を行います。 
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１－２ 「請求先のグループ管理／ファイル登録」を選択 

 

 
 

作業内容選択から「請求先のグループ

管理／ファイル登録」をクリックして

ください。 
※「口座振替」の事例を掲載しております。

「総合振込」、「給与・賞与振込」の場合は、

「請求先」を「振込先」へ読替えてご対応

ください。 
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１－３ 「請求先ファイル取得」を選択 

 

 
 

 

１－４ 「ファイル取得」実行 

 

 
 

 

 

 

作業内容選択から「請求先ファイル取

得」をクリックしてください。 
※「口座振替」の事例を掲載しております。

「総合振込」、「給与・賞与振込」の場合は、

「請求先」を「振込先」へ読替えてご対応

ください。 

ファイル取得から「ファイル取得」を

クリックしてください。 
※「口座振替」の事例を掲載しております。

「総合振込」、「給与・賞与振込」の場合は、

「請求先」を「振込先」へ読替えてご対応

ください。 
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１－５ 「名前を付けてファイルを保存」

１－６ ファイルを「保存」

ファイルを「保存」してください。

※ファイルは 形式で保存されま

す。

※保存先とファイル名は任意です。

※保存したファイルは「手順２」で使

用します。

「名前を付けてファイルを保存」をク

リックしてください。
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手順２ お取引先口座情報の登録 

 

 

 

２－１ 対象の業務を選択 

 

 
 

 

 
 

「統合先契約」へログインして操作を行います。 

トップページから「資金移動」をクリ

ックしてください。 

業務選択から「口座振替」をクリック

してください。 
※「口座振替」の事例を掲載しております。

「総合振込」、「給与・賞与振込」、「ワイド

ネット」、「代金回収」の場合は、「口座振

替」をそれぞれの業務へ読替えてご対応く

ださい。 
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２－２ 「請求先のグループ管理／ファイル登録」を選択 

 

 
 

作業内容選択から「請求先のグループ

管理／ファイル登録」をクリックして

ください。 
※「口座振替」の事例を掲載しております。

「総合振込」、「給与・賞与振込」の場合は、

「請求先」を「振込先」へ読替えてご対応

ください。 
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２－３ 「請求先ファイル登録」を選択

２－４ 「ファイル登録」実行

作業内容選択から「請求先ファイル登

録」をクリックしてください。
※「口座振替」の事例を掲載しております。

「総合振込」、「給与・賞与振込」の場合は、

「請求先」を「振込先」へ読替えてご対応

ください。

ファイル登録から次の操作を行って

ください。
①「ファイル名」は「手順１」で取得した

ファイルを選択

②ファイル形式は「 形式」を選択

③登録方法は「追加のみ」を選択

④「ファイル登録」をクリック

①ファイルを選択

② 形式

③追加のみ
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２－５ 「登録」実行 

 
 

 

２－６ ファイル登録完了 

 

 

登録方法が「追加のみ」であることを

確認のうえ、ファイル登録確認から

「登録」をクリックしてください。 
※登録方法「全請求先を削除し追加」を選

択して登録した場合、既存のお取引先口座

情報が削除されますのでご注意ください。 

登録が完了しました。 

 

以上で終了となります。 




