
【Ｗｅｂ会計サービス】口座振替請求データ移行マニュアル 

 

１．移行元預金者情報の取得 

みちのく銀行側の委託者番号に発行されている「ログインＩＤ」「パスワード」でログイン後、 

操作を行ってください。 

№ 画面イメージ 操作 

① 

 

メニュー画面から 各種照会 ⇒ 

 預金者一覧 をクリックしてく

ださい。 

② 

 

区分から【契約中】を選択し 

 検索  をクリックしてくださ

い。 

「預金者一覧情報」下部に表示さ

れた預金者の『預金者コード』を

クリックしてください。 

③ 

 

 印刷 ボタンをクリックし、表

示された預金者の情報を保存し

てください。 

『預金者一覧へ戻る』をクリック

し、移行する預金者すべての情報

を印刷するなどして保存してく

ださい。 

※この画面では口座番号を確認

することができません。 

※口座番号は、預金者変更画面か

ら確認します。 



№ 画面イメージ 操作 

④ 

 

メニュー画面から  預金者編集 

⇒ 預金者変更・解約 をクリッ

クしてください。 

⑤ 

 

区分から【変更】を選択し、「預

金者コード」欄に上記③で印刷し

た預金者の預金者コードを入力

後 表示 ボタンをクリックして

ください。 

⑥ 

 

預金者情報が表示されます。 

口座番号が確認できますので、上

記③で印刷した預金者情報に口

座番号を記入しておいてくださ

い。 

口座番号を記入後、『メニューへ

戻る』をクリックしてメニュー画

面へ戻ります。 

※上記③で印刷したすべての預

金者について④～⑥の操作を

行い、口座番号を控えてくださ

い。 

 

  



２．移行先への預金者情報登録 

青森銀行側の委託者番号に発行されている「ログインＩＤ」「パスワード」でログイン後、操作を

行ってください。 

№ 画面イメージ 操作 

① 

 

メニュー画面から  預金者編集 

⇒ 預金者登録 をクリックして

ください。 

② 

 

預金者登録画面が表示されます。 

みちのく銀行側の委託者番号に

登録されていた預金者の情報を

入力後 登録 ボタンをクリック

してください。 

※ 登録 ボタンをクリックした

時点では、預金者情報の登録は

完了していません。後述の承認

処理により預金者情報の登録

が確定します。 

※みちのく銀行側から移行する

すべての預金者に対し、①～②

の操作を行ってください。 

 

③ 

 

上記②で登録した預金者情報を

確定するために承認処理を行い

ます。 

メニュー画面から  預金者編集 

⇒ 預金者登録結果 をクリック

してください。 



№ 画面イメージ 操作 

④ 

 

預金者情報を登録した日付を入

力し 検索 ボタンをクリックし

てください。 

下部の検索結果一覧に預金者情

報を登録した日付と登録した預

金者の件数が表示されます。 

日付・件数を確認後  表示 ボタ

ンをクリックしてください。 

⑤ 

 

登録した預金者の情報が表示さ

れます。 

内容を確認し問題がなければ、預

金者情報の左に表示されている

チェックボックス【□】をクリッ

クしチェック【☑】後 ○承認 ボ

タンをクリックしてください。 

複数の預金者を登録している場

合、見出し欄左側のチェックボッ

クスをチェックしてから承認ボ

タンをクリックすると、画面上に

表示されているすべての預金者

を一括で承認することができま

す。 

登録内容に誤りがある場合は、チ

ェックボックスをチェック後 

 ✖承認不可 ボタンをクリック

してください。 

 

 


